
ผู้ตรวจสอบเอกสาร         

                            
(Recruitment) 

 

 

 
     
 
 

แบบฟอร์มตรวจสอบเอกสารพนักงาน 
 

ช่ือ – นามสกลุ      
 

ต าแหน่ง                                                                                  หน่วยงาน/สังกัด 
 

วันเร่ิมงาน                                                    
   

  รายการเอกสาร 

 1. ใบสมคัร / รูปถ่าย 
 2. แบบประเมินผลสมัภาษณ์งาน 
 3. ส าเนาบตัรประชาชน 2  ฉบับ (ใบสมัคร, ประกันสังคม) 

 4. ส าเนาทะเบียนบา้น 
 5. ส าเนาใบขบัขี่รถยนต ์/ จกัรยานยนต ์(ถา้มี)  
 6. หลกัฐานการศึกษา 
 7. หลกัฐานการเกณฑท์หาร (ถา้มี) 
 8. ส าเนาใบเปล่ียนช่ือ-นามสกุล (ถา้มี) 
 9. ส าเนาหนงัสือรับรองเงินเดือน/สลิปเงินเดือนล่าสุด 
 10. ส าเนาประกาศนียบตัร  (ถา้มี) 
 11. ส าเนาสมุดบญัชีธนาคาร (ธนาคารกรุงเทพ) 
 12. เอกสารขอก าลงัคนที่อนุมติัโดยกรรมการผูจ้ดัการ 
 13. ใบสัง่ซ้ือยนิูฟอร์ม  
 14. ใบรับรองแพทย ์(กรณีตรวจสุขภาพก่อนเขา้งาน) 
 15. หนงัสือยนิยอมใหต้รวจสอบประวตัิอาชญากรรม/หนงัสือรับรองการตรวจประวตัิอาชญากรรม 
 16. หนงัสือสญัญาค ้าประกนับุคคลเขา้ท างาน 
 17. อบรมพนกังานใหม่เรียบร้อย 

            (เอกสารที่ตอ้งใชส้ าหรับบุคคลค ้าประกนั:ส าเนาบตัรปชช./ส าเนาทะเบียนบา้น/สลิปเงินเดือนหรือหนังสือรับรองเงินเดอืนงวดปัจจุบนั)  

                
 

 
 

 รหัสพนักงาน                       

.................................

...... 

วันที ่
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